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ฐานอ านาจ

พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561

มาตรา 39 การเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน 
การเก็บรักษาเงนิ และการน าเงินส่งคลัง ให้เป็นไปตามระเบียบที่ 
รัฐมนตรีก าหนดโดยความเห็นชอบของคณะรัฐมนตรี

มาตรา 61 วรรคสาม เว้นแต่จะมีกฎหมายก าหนดไว้  
เป็นอย่างอื่น เงินนอกงบประมาณเมื่อได้ใช้จ่ายในการปฏิบัติ หน้าที่
หรือการด าเนินงานตามวัตถุประสงค์จนบรรลุวัตถุประสงค์แห่งการ
นั้นแล้ว มีเงินคงเหลือให้น าส่งคลัง โดยมิชักช้า ทั้งนี้ การน าเงินส่ง
คลังให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนดโดยความเห็นชอบของ
คณะรัฐมนตรี



ความท่ัวไป หมวด 1

ภาพรวม
การใช้งานในระบบ หมวด 2

การเบิกเงิน หมวด 3

การจ่ายเงินของส่วนราชการ หมวด 4

การเบิกจ่ายเงินยมืของส่วนราชการ หมวด 5

การรับเงินของส่วนราชการ หมวด 6

การเก็บรักษาเงินของส่วนราชการ หมวด 7

การน าเงินส่งคลังและฝากคลัง หมวด 8
หมวด 9

หมวด 10

หมวด 11

การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี

หน่วยงานย่อย 

การควบคุมและตรวจสอบของหน่วยงาน
ผูเ้บิกที่เป็นส่วนราชการ



ส่วน 
ราชการ

รัฐวิสาหกิจ
หน่วยงาน ของ
รัฐสภา

ศาลยุติธรรม 
ศาลปกครอง

 ศาลรัฐธรรมนูญ 
องค์กรอิสระตามรัฐธรรมนูญ 

และองค์กรอัยการ

หมายความถึง

ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ หน่วยงาน
ของรัฐสภา ศาลยุติธรรม ศาลปกครอง 
ศาลรัฐธรรมนูญ องค์กรอิสระตาม
รัฐธรรมนูญ องค์กรอัยการ องค์การ
มหาชน ทุนหมุนเวียนที่มีฐานะเป็น
นิติบุคคลองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 
และหน่วยงานอืน่ของรัฐตามที่
กฎหมายก าหนด

หน่วยงานของรัฐ

องค์การ 
มหาชน

ทุนหมุนเวียน 
ท่ีมีฐานะเป็น 
นิติบุคคล อปท.

หน่วยงานอืน่
ของรัฐ

ตามท่ีกฎหมาย 
ก าหนด



หน่วยงานเบิก หมายความถึง

• หน่วยงานของรัฐที่ได้รับจัดสรร งบประมาณ
รายจ่าย

• เบิกเงินจากกรมบัญชีกลาง/ส านักงานคลังจังหวัด



หลักเกณฑ์ทั่วไปของการเบ ิกเง ิน
1 2 4 53

การจ่ายเงินหรือ 
ก่อหนี้ผูกพัน ได้แต ่
เฉพาะที่มีกฎหมาย 
ระเบียบ ข้อบังคับ 
ค าสั่งมติ
คณะรัฐมนตรี หรือ 
ได้รับอนุญาตจาก 
กระทรวงการคลัง

การเบิกเงินเพื่อการ
ใดจะต้องน าไปจ่าย
เพื่อการนี้ การขอ
เบิกเงินทุก กรณี
ต้องระบุ 
วัตถุประสงค์ที่จะ 
น าไปจ่าย

การขอเบิกเงินทุก 
กรณีหน่วยงานผ้ ู 
เบิกมหีน้าที่ตาม 
กฎหมายในการ
หักภาษ ีณ ที่จ่าย

หน่วยงานผูเ้บิกเปิดบัญช ี
กับธนาคารที่เป็น 
รัฐวิสาหกิจ หรือธนาคาร 
ทีก่องทุนเพือ่การฟ้ืนฟู 
และพัฒนาระบบสถาบัน 
การเงินถือหุน้เกินกึ่งหนึ่ง 
เพื่อรับเงินงบประมาณ 1 
บัญช ีเงินนอก
งบประมาณ 1 บัญชี

• สร้างข้อมูลหลัก
ผูข้ายในระบบ 
GFMIS

• ตรวจสอบ

ความถูกต้องของ 

ค าขอเบิกเงิน

• ตรวจสอบการ

จ่ายเงินของ 

กรมบัญชีกลาง



หน่วยงานผู้เบิกที่ไม่ใชส่่วนราชการ

ต้องจัดให้มีการวางหลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการเบิกเงิน การรับเงิน 
การจ่ายเงิน และการเก็บรักษาเงิน ตามที่กฎหมายว่าด้วยการนั้นบัญญัติไว ้

โดยต้องเป็นไปตามหลักธรรมาภิบาล ความโปร่งใสและตรวจสอบได้

ให้ส่งค าขอเบิกเงินตามแผนการปฏิบตัิงานและแผนการใช้จา่ย 
งบประมาณที่ได้รับความเห็นชอบจากส านกังบประมาณ

ส าหรับ อปท. ที่ได้รับจัดสรรเง ินอุดหนุนเฉพาะก ิจ ให้
เบ ิกเง ินจากคลังโดยระบุวัตถุประสงค์ที่จะน าเง ินนั้นไปจ่าย และใหข้อ

 เบ ิกเง ินได้เมือ่หน้ีถึงก าหนด หรือใกลจ้ะถึงก าหนดช าระ



การเบ ิกเง ินของส่วนราชการ

หนี้ต้องถึงก าหนด
ช าระหรือใกล้จะถึง

ก าหนดช าระ

ค่าใช้จ่ายทีเ่ก ิดขึ้นใน 
ปีงบประมาณใด

ให้เบ ิกจากเง ินงบประมาณ 
รายจ่ายของปีนั้น



โดยปกต ิค่าใช้จ่ายที่เก ิดขึ้นในป ีใดให้เบ ิกจากเง ิน 
งบประมาณรายจ่ายของป ีนั้นไปจ่ายเว้นแต่

เง ินยืม
คาบเกี่ยว

ค่าใช้จ่ายที่ให้ถือ
เป็นรายจ่ายเมื่อ 
ได้รับแจ้งให้ช าระ 

หนี้

ค่าใช้จ่าย
ค้างเบิกข้าม 

ปี

กันเงินไว้
เบิกเหลื่อมปี



การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี

1. ก่อหนี้ผูกพันก่อนสิ้นป ีงบประมาณ
2. วงเงนิตัง้แต ่100,000 บาท ขึ้นไป
3. เบิกจ่ายช าระหนี้ไม่ทันสิ้นปีงบประมาณ



พระราชบัญญัตวิิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561

มาตรา 43 วรรคสอง ในกรณีที่ไม่สามารถเบิกเงินจากคลังได้ภายใน
ปีงบประมาณ ให้ขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังได้เฉพาะในกรณีที่หน่วยรับ งบประมาณได้
ก่อหนี้ผูกพันไว้ก่อนสิน้ปี งบประมาณ และได้มีการกันเงินไว้ตาม ระเบียบเกี่ยวกับการเบิก
จ่ายเงินจากคลังแลว้
วรรคสาม การขยายเวลาขอเบิกเงินจากคลังตามวรรคสอง ให้ขยายออกไปได้ อีกไม่เกินหก
เดือนของป ี งบประมาณถัดไป เว้นแต่มีความจ าเป็นต้องขอเบิกเงิน จากคลังภายหลงัเวลา
ดังกล่าว ใหข้อท าความตกลงกับกระทรวงการคลังเพื่อ ขอขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินหก
เดือน



พระราชบัญญัตวิิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 บท

เฉพาะกาล
มาตรา 55 เว้นแต่เป็ นกรณีที่บัญญัติไว้ในมาตรา 56 และมาตรา 54 ในกรณี ที่หนว่ยรับ
งบประมาณได้มีการก่อหน้ีผกพันไว้ตามพระราชบัญญัติวิธีการ งบประมาณ พ.ศ. 2502 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม และได้มีการกันเงินไว้ตาม ระเบียบเกี่ยcกับการเบิกจ่ายเงินจากคลัง
แล้ว ให้ด าเนินการตาม พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
ต่อไปได้ ทั้งนี ้ให้ด าเนินการเบิกจ่ายให้แล้วเสร็จภายในวันที ่30 กันยายน พ.ศ. 2563



พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 บทเฉพาะกาล

มาตรา 56 ให้งบประมาณรายจ่ายของป ีงบประมาณ พ.ศ. 2560 ประเภทงบกลาง รายการ
ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการเสด็จพระราชด าเนินและต้อนรับประมุขต่างประเทศ ค่าใช้จ่ายตาม
โครงการอันเนื่องมาจากพระราชด าริ ค่าใช้จ่ายชดใช้เงินทดรอง ราชการเพื่อชว่ยเหลือ
ผูป้ระสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน และเงินส ารองจ่ายเพื่อกรณี
ฉุกเฉินหรือจ าเป็น ที่ยังมิได้มีการก่อหนี้ผูกพัน แต่ได้มีการกันเงินและขอขยายเวลา ขอเบิกเงิน
จากคลังไว้ตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2502 และที ่แก้ไขเพิ่มเติม ให้
ด าเนินการเบิกจ่ายใหแ้ล้วเสร็จภายในวันที ่30 กันยายน พ.ศ. 2563



พระราชบัญญัตวิิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 บทเฉพาะกาล

มาตรา 57 ในกรณีที่มีการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายของปี งบประมาณ พ.ศ. 2561 
ประเภทงบกลาง ให้ด าเนินการตามพระราชบัญญัตวิิธีการ งบประมาณ พ.ศ. 2502 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม โดยให้ก่อหน้ีผกพันให้แลว้ เสร็จภายในวันที ่30 กันยายน พ.ศ. 
2562 และด าเนินการเบิกจ่ายให้แลว้เสร็จภายในวันที ่30 กันยายน พ.ศ. 2563



ค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี

ค่าใช้จ่ายที่ไม่สามารถเบิกจ่ายได้ทัน
* ในปีงบประมาณที่เกิดค่าใช้จ่าย หรือ
* ภายในปี งบประมาณที่ได้ก่อหนี้



หลักเกณฑ์การเบิกค่าใช้จ่ายค้างเบิกข้ามปี

1. ค่าใช้จ่ายนั้นจะต้องไม่เป็นการก่อหนี้ผกูพันเกินงบประมาณ ที่ได้รับ
อนุมัติ
2. น ามาเบิกจากงบประมาณของป ีป ัจจบัุน
3. หัวหน้าส่วนราชการรับรองเงินงบประมาณของปี ที่เกิด 
ค่าใช้จ่ายตามแบบที่ กค. ก าหนด
4. ให้เบิกจ่ายจากเงินงบประมาณรายจ่ายของปี งบประมาณที่ เบิก
หนังสือ กค 0409.3/ว.14 ลงc ันที ่27 มกราคม 2548



รายการต่อไปนี้ ถ้าค้างเบิกให้น ามาเบิกจาก 
งบกลางในปีต่อ ๆ ไป

• เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ
• เงินชว่ยเหลือข้าราชการ ลกูจ้าง พนักงานรัฐ
• เงินส ารอง เงินสมทบ เงินชดเชยของข้าราชการ
• ค่าใชจ่ายในการรักษาพยาบาลของข้าราชการ 

ลูกจ้างประจ า



ค่าใช้จ่ายที่ให้ถือว่าเป็นรายจ่ายเมื่อได้รับ แจ้งให้ช าระหนี้ 
(ว.178, ว.75)

1. รายการค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นไม่ว่าเดือนใด
1. ค่าเช่าบ้านข้าราชการ
2. ค่าบอกรับสิ่งพิมพ์
3. ค่าบัญชีพลโดยสารรถไฟ
4. ค่าขนส่ง



ค่าใช้จ่ายที่ให้ถือว่าเป็นรายจ่ายเมื่อได้รับแจ้งใหช้ าระหนี ้(ต่อ)

2. รายการค่าใช้จ่ายเฉพาะเดือนกันยายน
2.1 ค่าเบี้ยเลี้ยงดูผู้ต้องหา
2.2 ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง
2.3  ค่าเครื่องบริโภค อันประกอบดว้ย ค่าข้าว 

ค่ากับข้าว และค่าเชื้อเพลิงของผู้ต้องขัง
2.4 ค่าเครื่องบริโภค อันประกอบดว้ย ค่าข้าว 

ค่ากับข้าว และค่าเชือ้พลิงของคนไข้นักเรียน
พยาบาล และนักเรียนผูช่้วยพยาบาล



ค่าใช้จ่ายที่ให้ถือว่าเป็นรายจ่ายเมื่อได้รับแจ้งให้ช าระหนี้ (ต่อ)
3. รายการค่าใช้จ่ายเฉพาะเดือนสิงหา-กันยา

3.1 ค่าก าจัดขยะมูลฝอย

3.2 ค่าน้ า
3.3 ค่าไฟฟ้า
3.4 ค่าโทรศัพท์
3.5 ค่าเช่าพูดโทรศัพท์ทางไกล
3.6 ค่าเช่าคูส่ายโทรศัพท์
3.7 ค่าติดตั้งโทรศัพท์
3.8 ค่าฝากส่งไปรษณียภัณฑ์และพัสดไปรษณีย์ท่ีช าระค่าฝากส่งเป็นรายเดือน
3.9 ค่าเช่าวิทยุโทรศัพท์เคลื่อนท่ี
3.10 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้เครื่องโทรสารที่ขึ้นทะเบียนเป็นครภุณัฑ์ของทางราชการ
3.11 ค่าใช้จ่ายในการเช่าใช้บริการวิทยติดตามตัว เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการส าคัญกรณีเร่งด่วน
3.12 ค่าเช่าบริการสัญญาณเคเบิลทีวี



เงินยืมคาบเกี่ยว

การยืมเงินคาบเกี่ยว คือ การยืมเงิน 
งบประมาณป ีปจัจุบัน เพื่อไปใช้จ่ายใน 
ปีงบประมาณถัดไป

หลัก ต้องมีเวลาปฏิบัตราชการในปี
ป ัจจุบันคาบเกี่ยวกับไปในปี งบประมาณถัดไป



ระยะเวลาการยืมเงินคาบเกี่ยว
** 90 วนั กรณีเดินทางไปราชการ
** 30 วนั กรณีปฏิบัติราชการอื่น 

(นับตั้งแต่วันที ่1 ตุลาคม ของ
ปีงบประมาณถัดไป)



การขอเบ ิกเง ินของส่วนราชการกรณีซื้อ/จ้าง/เช่า

ส่วนราชการต้อง 
จัดท าใบสังซื้อ / 

ใบสังจ้าง เพื่อจอง 
งบประมาณใน 

ระบบ GFMIS เพ่ือ
จ่ายตรงให้แก่ 
เจ้าหนี้หรือผู้มี
ส ิทธ ิรับเง ิน

2

ไม่มีใบส่ัง ซื้อ / 
จ้าง /สัญญา 

หรือมีใบสังซื้อ
/ สังจ้าง หรือ

วงเง ินไม่ถึง
5,000 บาท

ส่วนราชการไม่ 
ต้องจัดท าใบสั่งซื้อ 

/ ใบสังจ้าง ใน 
ระบบ GFMIS โดยจะ

จ่ายตรง
หรือจะจ่ายเข้า

ส่วนราชการเพ่ือ 
จ่ายให้แก่เจ้าหนี
หรือผูม้ีส ิทธ ิรับเง ิน 
ก็ได้

1

มีใบสังซื้อ / 
สังจ้าง 

สัญญา หรือ 
ข้อตกลง

 ่ สัญญาแต่วงเง ินตั้งแต 
5,000 บาท 

ขึ้นไป



การขอเบ ิกเง ินของส่วนราชการกรณีที่ไม่ใช่ซื้อ/จ้าง/เช่า

2. เง ินสวัสด ิการ 
ค่าตอบแทน หรือกรณ 
อื่นใดที ่กค. ก าหนด 
ให้ส่วนราชการจ่าย
ผ่านระบบ e-Payment

(KTB Corporate 
Online)

ให้จ่ายเง ินเข้าบัญชีให้กับเจ้าหนี้หรือผู้มีส ิทธ ิรับเง ินของส่วนราชการโดยตรง

ยกเว้น
1. ค่าไฟฟ้า ประปา

โทรศัพท ์ค่าบร ิการ 
สื่อสารโทรคมนาคม 
ทีส่่วนราชการได้รับ 
เง ินสมทบ



การเบิกจ่ายเงินยืม
เงินยืม หมายความว่า เงินที่สว่นราชการจ่ายให้แก่
บุคคลใดยืมเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
หรือปฏิบัติราชการอื่น
ประเภทของเงินยืม
• เงินงบประมาณ
• เงินนอกงบประมาณ



เงินงบประมาณ
1. รายการค่าจ้างชั่วคราว ส าหรับค่าจ้างซึ่งไม่มีก าหนด 
จ่ายเป็นงวดแน่นอนเป็นประจ า แต่จ าเป็นต้องจ่ายให้
ลกูจ้างแต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงานที่จ้าง
2. รายการค่าตอบแทนใช้สอยและวัสดุ
3. งบกลาง เฉพาะที่จ่ายเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ 
การศึกษาบตุร เงินเพิ่มค่าครองชีพชั่วคราว
4. งบรายจ่ายอื่น ๆ ที่จ่ายในลักษณะเกี่ยวกับ (1) หรือ (2)



เงินทดรองราชการ
1. งบบคุลากรเฉพาะค่าจ้างซึ่งไม่มีก าหนดจ่ายเป็น 
งวดแน่นอนเป็นประจ าแต่จ าเป็นต้องจ่ายให้ลกจ้าง 
แต่ละวันหรือแต่ละคราวเมื่อเสร็จงานที่จ้าง
2. งบด าเนินงานยกเว้นค่าไฟฟ้า ค่าน้ าประปา
3. งบกลางเฉพาะที่จ่ายเป็นเงินสวัสดิการเกี่ยวกับ 
การศึกษาบตุรและค่ารักษาพยาบาล
4. งบอื่นที่จ่ายในลักษณะเช่นเดียวกับ (1) และ (2)



เงินนอกงบประมาณ
ยืมได้ตามวัตถุประสงค์ของเงินนอกงบประมาณ 
ประเภทนั้น หรือกรณีอื่นซึ่งมีความจ าเป็น
เร่งด่วนแก่ราชการโดยจะต้องได้รับอนุมัติจาก 
หัวหน้าสว่นราชการผู้ให้ยืม



การจ่ายเงินยืม
1. ท าสัญญายืมตามที่ ก.ค. ก าหนดและรับรองว่าจะปฏิบัติตาม 
ระเบียบหรือข้อบังคับของทางราชการและผูมี้อ านาจได้อนุมัติ2. 
2. สัญญายืมท า 2 ฉบับ
•ผูย้ืมเก็บ 1 ฉบับ
•ส่วนราชการเก็บ 1 ฉบับ

3. เง่ือนไขการจ่ายเงินยืม
•ให้ยืมเฉพาะเท่าที่จ าเป็น
•ห้ามให้ยืมครั้งใหม ่หากยังไม่ล้างครั้งเก่า
•การจ่ายเงินยืมเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการใน 

ราชอาณาจักรไม่เกิน 90 วัน เว้นแต่ขอตกลงกับ ก.ค.



ผูม้ีอ านาจอนมุัติการจ่ายเงินยืม
1. ส่วนราชการในราชการบรหิาร 

ส่วนกลาง

2. ส่วนราชการในราชการบริหาร 
ส่วนกลางที่มีส านักงานอยู่ใน 
ภูมิภาคหรือแยกต่างหากจาก 
กระทรวง ทบวง กรม

3. ส่วนราชการในภูมิภาค

หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมหรือผ้ีท่ีได้รบัมอบหมาย ซึ่งด ารง

ต าแหน่งประเภทบริหาร ประเภทอ านวยการ ประเภทวิชาการระดับ

ช านาญการ ประเภททัว่ไประดับ อาวุโส หรือเทียบเท่าขึ้นไป หรือผูท้ี่มี

ยศตั้งแต่พันโท นาวาโท นาวาอากาศโท หรือพันตรวจโทขึน้ไป

หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมจะ มอบหมายให้

หัวหน้าหน่วยงานเป็น ผู้อนุมัติจ่ายเงินก็ได้

หัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค



การจ่ายเงินยืม (ต่อ)
4. การจ่ายเงินยืมให้จ่ายผ่านระบบ e-Payment 
โดยผู้ยืมไม่ต้องลงลายมือชื่อรับเงินในสญัญาการยืมเงิน
5. วิธีการคืนเงินยืมเหลือจ่าย ให้คืนผ่านระบบ
e-Payment



ก าหนดส่งใบส าคัญ
1. เดินทางไปประจ าต่างส านักงาน : ส่งทาง ไปรษณีย์
ลงทะเบียนหรือธนาณัต ิภายใน 30 วัน นับจากวัน
ได้รับเงิน
2. เดินทางไปราชการอื่น : ส่งภายใน 15 วัน นับจากวัน
กลับมาถึง
3. ปฏิบัติราชการอื่นนอกจาก (1) – (2 ) :ส่งภายใน 
30 วัน นับจากวันได้รับเงิน



ชดใช้เงินยืม
• รับคืนเงินยืมให้ออกใบรับใบส าคัญ/พิมพ์ 
หลักฐานการรับคืนเงินจากระบบ e-Payment และ
บันทึกการรับคืน
• เก็บรักษาสัญญายืมที่ยังไม่ช าระเงินคืนให้ 
ปลอดภัย
• เร่งรัดชดใช้เงินยืม



การจ่ายเงิน



หลักฐานการจ่าย
หมายความถึง หลักฐานซึง่แสดงว่าได้ม ี
การจ่ายเงินให้แก่เจ้าหนี้หรือผูร้ับตามข้อ 
ผูกพันโดยถูกต้องแล้ว



ใบเสร็จรับเงิน ซึ่งเป็นหลักฐานการจ่าย

อย่างน้อยต้องมีสาระส าคัญ ดังนี้
1. ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ท าการของผู้รับเงิน
2. วัน เดือน ปี ที่รับเงิน
3. รายการแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร
4. จ านวนเงินทั้งตวัเลขและอักษร
5. ลายมือชื่อของผู้รับเงิน



บิลเงินสด
บริษัท ปากกาไทย จ ากัด 
พญาไท กทม. 10400

วันที่ 17 กุมภาพันธ ์พ.ศ. 2562
เป็นค่า ปากกาลกูลื่น
จ านวนเงนิ 500 บาท – สตางค ์ (ห้าร้อยบาทถว้น)

(ลงชื่อ) @ ผู้ขาย



ที่ ...................................
(ส่วนราชการเป็นผู้ให้)

ใบส าคัญรับเงิน
วันที่ ...... เดือน ................... พ.ศ............

ข้าพเจ้า .................................................... ..........................................อยู่บ้านเลขที่ .........................................
ต าบล ............................................ อ าเภอ ................................................ จังหวัด .........................................................
ได้รับเงินจากแผนกการ ...........................................................................จังหวัด ............................................................

ดังรายการต่อไปนี้

รายการ จ านวนเงิน

บาท

จ านวนเงิน.......................................................

ลงชือ่ ................................................



ใบรับรองแทนใบเสรจ็รับเงิน 
ส่วนราชการ.............................................

วัน เดือน ปี รายละเอียดรายจ่าย จ านวนเงิน หมายเหตุ

รวมทั้งสิ้น

รวมทั้ง ส ิ้น (ตัวอักษร ) .........................................................................................................
ข้าพเจ้า ........................................... ต าแหน่ง ...................................................

กอง .................................. ขอรับรองว่ารายจ่ายขางต้น นี้ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได ้และขา้พจ้าได้จ่ายไปในนามของราชการ
โดยแท้

(ลงชื่อ)....................................………….......

วันที่ ......................................................



ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล 
โปรดท าเครื่องหมาย ลงในช่อง  พร้อมทั้งกรอกข้อความเท่าที่จ าเป็น

ข้าพเจ้า..............................................................................................ต าแหนง่.....................................................................................
สังกัด.....................................................................................................................................................................................................
ขอเบิกเงินค่ารักษาของ

ชื่อ........................................................................เลขประจ าตัวประชาชน........................................................

 ตนเอง
 คู่สมรส ชือ่........................................................................เลขประจ าตัวประชาชน.......................................................
 บิดา
 มารดา
 บุตร

ชื่อ........................................................................เลขประจ าตัวประชาชน........................................................
ชื่อ........................................................................เลขประจ าตัวประชาชน........................................................ 
เกิดเม่ือ.................................................................เป็นบุตรล าดับท่ี.....................

 ยังไม่บรรลุนิติภาวะ  เป็นบุตรไร้ความสามารถ หรือเสมือนไร้ความสามารถ

• 1.
•
• 2.

•
•
•
•
•
•
• ป่วยเป็นโรค......................................................................................................................................................................................................
• และได้เข้ารบัการตรวจรักษาพยาบาลจาก(ชื่อสถานพยาบาล)...........................................................................................................................
• ซึ่งเป็นสถานพยาบาลของ  ทางราชการ  เอกชน ตั้งแต่วันที ่ ..................................................................................................
• ถึงวันที.่....................................................................เป็นเงินรวมทั้งสิ้น.................................................................................................................บาท
• (............................................................................................................................................)ตามใบเสร็จรับเงินที่แนบ จ านวน..............ฉบับ



 ตามสิทธิ

• 3. ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินค่ารักษาพยาบาล  ตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดกิารเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล

  เฉพาะส่วนที่ขาดอยู่จากสิทธิที่ได้รับจากหนว่ยงานอ่ืน

 เฉพาะส่วนที่ขาดอยู่จากสัญญาประกันภัย
• เป็นเงิน..........................................................บาท (................................................................................................................)และ

• (1) ข้าพเจ้า  ไม่มีสิทธิได้รับคา่รักษาพยาบาลจากหนว่ยงานอ่ืน

 มีสิทธิได้รับค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืนแต่เลอืกใช้สิทธิจากทางราชการ

 มีสิทธิได้รับค่ารักษาพยาบาลตามสญัญาประกนัภยั

 เป็นผูใ้ช้สิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาลส าหรับบุตรแต่เพียงฝ่ายเดียว
(2) ..........ข้าพเจ้า

•

•

•

•

•

•

•

 ไม่มีสิทธิได้รับค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอื่น

 มีสิทธิได้รับค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอ่ืน แต่ค่ารักษาพยาบาลที่ได้รับต่ ากว่า สิทธิตามพระราช

กฤษฎีกาฯ

 มีสิทธิได้รับค่ารักษาพยาบาลตามสญัญาประกนัภยั

 มีสิทธิได้รับค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานอื่นในฐานะเป็นผู้อาศัยสิทธิของผูอ้ื่น



• 4. เสนอ...........................................................................

• ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้าพเจ้ามีสิทธิเบิกค่ารักษาพยาบาลส าหรับตนเองและบุคคลในครอบครัว

• ตามจ านวนที่ขอเบิก ซึ่งก าหนดไวใ้นกฎหมาย และขอ้ความขา้งต้นเป็นจรงิทุกประการ

• (ลงชือ่ )............................................................................................ผูข้อรบัเงนิสวัสดิการ

• (.......................................................................................)

• วันท่ี..................เดือน......................................................พ.ศ.................

• 5. ค าอนุมัติ

•

•

•

•

อนุมัติให้เบิกได้

(ลงชื่อ)....................................................................

(.................................................................)

ต าแหน่ง.................................................................



• 6. ใบรับเงิน

•

•
ได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการรักษาพยาบาล จ านวน...........................................บาท

(.......................................................................................................................)  ไว้ถูกต้องแล้ว
•

•

•

•

•

•

(ลงชื่อ)...............................................................ผู้รับเงิน

(...............................................................)

(ลงชื่อ)...............................................................ผู้จ่ายเงิน

(...............................................................)

วันที่...........เดือน.....................................พ.ศ.............

(ลงชื่อต่อเมื่อได้รับเงินแล้วเท่านั้น)



รายงานการจ่ายในระบบ
GFMIS



รายงานการจ่ายเงินจากระบบ
e-Payment

ให้ใช้รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary Report / 
Transaction History)

ที่ได้จากระบบ KTB Corporate Online (ว.140)



การจ่ายเงิน

4. มีหลักฐานการจ่าย

5. ห้ามเรียกใบเสร็จหรือ
ให้ผ ู้รับเงินลงชื่อรับเงินโดยยงั

6. ไม่มารับเงินให้ท า
ใบมอบฉันทะ / มอบอ านาจ

1. มีกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ค าสั่งมต ิค.ร.ม. หรือได้รับ 
อนุญาตจากกระทรวงการคลัง

2. เป็นรายจ่ายในการ
ด าเนินงานตามปกต ิ มิได้จ่ายเงิน

3. ผู้มีอ านาจได้อนุมัติ



ผูม้ีอ านาจอนมุตัิการจ่ายเงิน
1. ส่วนราชการในราชการบรหิาร 

ส่วนกลาง

2. ส่วนราชการในราชการบริหาร ส่วนกลางที่
มีส านักงานอยูใ่น ภูมิภาคหรือแยกต่างหาก
จากกระทรวง ทบวง กรม

3. ส่วนราชการในภูมิภาค

หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมหรือผู้ท่ีได้รบัมอบหมาย 

ซึ่งด ารงต าแหน่งประเภทบริหาร ประเภทอ านวยการ

ประเภทวิชาการระดับช านาญการ ประเภทท่ัวไประดับอาวุโส 

หรือเทียบเท่าขึ้น ไป หรือผู้มียศตั้งแต่พันโท นาวาโท 

นาวาอากาศโท หรือพันต ารวจโทขึน้ไป

หัวหน้าส่วนราชการระดับกรมจะมอบหมาย

ให้หัวหน้าหน่วยงานเป็น 

ผู้อนุมัติจ่ายเงินก็ได ้

หัวหน้าส่วนราชการในภูมิภาค



ผู้มีอ านาจอนุมัติการจ่ายเงิน 
มีหน้าที่ในการตรวจสอบการใช้จ่ายเงิน
ให้เป็นไปตามที่ก าหนดไว้ใน กฎหมาย
หรือกฎ หรือตามที่ได้รับ อนญุาตให้จ่าย



1. ข้าราชการ ลูกจ้าง ผู้รับบ านาญ เบี้ยหวัด

ใบมอบฉันทะ จ่าย
เงินสด 
เช็ค

ส่งจ่าย

2. นอกจากบุคคล 

1. ใช้ใบมอบอ านาจ

ผูม้อบฉันทะ 

ผู้รับมอบฉันทะ

จ่ายเช็ค

ส่งจ่ายผูม้อบอ านาจ



การจ่ายเงิน (ต่อ)

7.การโอนสิทธิเรียกร้องให้ 
ปฏิบัติตามที ่กค. ก าหนด

8. บันทึกการจ่ายเงิน 
ในวันที่จ่าย

9. สิ้นวันตรวจสอบ



วิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน

ข้อยกเว้น

การจ่ายเงินเป็นเช็ค หรือเงินสด 
ให้กระท าได้เฉพาะกรณีที่มี 

เหตุขัดข้องหรือมีความจ าเป็น 
เร่งด่วนซึ่งไม่สามารถด าเนิน

การจ่ายผ่านระบบ
e-Payment ได้

หลัก

การจ่ายเงินให้
จ่าย ผ่านระบบ
e-Payment



ข้าราชการ/ ผู้มีสิทธิ
GFMIS

Indirect

หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัตัวในการจ่ายเงินการรับเงินและการน าเงินส ่งคลังหรอืฝากคลังของส ่วนราชการผา่นระบบอิเล็กทรอนิกส์

ว.140 ลว. 19 สิงหาคม 2563

บัญชีเงินฝาก
ธนาคาร

ของส ่วนราชการ

KTB
Corporate 

Online

สมัครขอใช ้บริการ KTB
Corporate Online

บัญชีเงินฝาก
ธนาคาร

ของข้าราชการ

1. เงินสวัสดิการค่าตอบแทน กรณีอ่ืนใดหรอืกรณีที่
กระทรวงการคลังก าหนด

2.  ซ ื้อ/จ้าง/เช ่า ตามระเบียบกระทรวงการคลงังว่าดว้ย
การเบิกเงินจากคลัง ฯ ข้อ 28 (2)

3. การจ่ายเงิน เพ่ือชดใช ้คนเงินทดรองราชการ
4. การจ่ายเงินยืม
5. ค่าจ้างเหมาตามสัญญาจ้างเหมาบรกิารบคุคลธรรมดา
6. การจ่ายชำระหนี้บุคคลที่ 3

เต็มจ านวน

รายงานสรุป
การโอนเงนิ

เป็นหลกัฐานการจ่ายเงิน

ในระบบ Computer เพ่ือใช ้ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

ส้ินวันท าการ
ทะเบียนคุมการโอนเงนที่โอนเงนิ

E-Statement

1

2

ตรวจสอบ

3

ไม่ตอ้งลงลายมือช ื่อรับเงินในแบบค าขอเบกิเงินใดๆ

ใช ้บัญชีส าหรับ

เงินเดือน
ค่าจ้าง

ค่าตอบแทน/
ตามท่ีผู้มีสทิธิแจ้ง



การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online
• ให้ส่วนราชการที่มีบัญชีเงินฝากกับธนาคารกรงไทยฯ ท่ีใช้ส าหรับรับเงนิ งบประมาณ/เงนินอก งบประมาณที่ขอเบิก
จากคลงัที่ไดข้อเปิดใช้บริการด้านการโอนเงนิ (Bulk Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online ไว้และกบั
ธนาคารกรุงไทยฯ เพ่ือการจ่ายเงนิที่เบกิจากคลงั
• การขอเบิกเงนิจากคลงัเพ่ือให้ กรมบัญชีกลางจ่ายเงินเขา้บัญชีเงินฝากธนาคารของส่วนราชการ เพ่ือให้ส่วนราชการ

จ่ายเงนใหเจา้หนีห้รือผูมี้สิทธริบัเงนิทีเ่ป็นข้าราชการ ลูกจา้ง พนกังานราชการ ผูร้บับ านาญ ผูร้บัเบีย้หวัดหรือ
บุคคลภายนอก ในกรณีต่อไปนี้
• การจ่ายเงินเพื่อเป็นสวัสดิการ ค่าตอบแทน หรือกรณีอื่นใด หรือที่กระทรวงการคลังก าหนด
• การจ่ายเงินของส่วนราชการส าหรับการซือ้ทรัพย์สินจ้างท าของ หรือเช่าทรัพย์สินตามระเบียบ 

กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิกเงินจากคลังฯ ข้อ 28(2)
• การจ่ายเงินเพื่อชดใช้คืนเงินทดรองราชการ
• การจ่ายเงินยืม
• ค่าจ้างเหมาตามสัญญาจ้างเหมาบริการบุคคลธรรมดา
• การจ่ายช าระหนี้บุคคลที่ 3 ตามที่มีกฎหมายอนุญาตให้จ่ายได้



การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online (ต่อ)
• บัญชีเงินฝากธนาคารของผู้มีสิทธิรับเงิน
• กรณีเป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการในหน่วยงาน
• บัญชีเงินฝากธนาคารส าหรับรับเงินเดือน ค่าจ้าง หรือค่าตอบแทน แล้วแต่กรณี 

หรือบัญชีเงินฝากธนาคารอื่นของผูมี้สิทธิรับเงินตามที่หวัหน้าสว่นราชการผู้เบิก
อนญุาต

• กรณีเป็นผู้รับบ านาญ ผูร้ับเบี้ยหวัด บคุลากรต่างสังกัดหรือบุคคลภายนอกที่เป็น
บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
• บัญชีเงินฝากธนาคารตามที่ผู้มีสิทธรบัเงนิแจ้งความประสงค์ไว้



แบบแจ้งข้อมลการรับเงินโอนผ่านระบบ KTB Corporate Online



การจ่ายเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online (ต่อ)
• ทุกสิ้นวันท าการ
• ให้ส่วนราชการตรวจสอบการจ่ายเงินโดยวิธีการโอนผ่านระบบ KTB Corporate 

Online แต่ละรายการจาก
• รายงานสรุปผลการโอนเงิน (Detail Report และ Summary 

Report/Transaction History)
• รายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี

(E-Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ
KTB Corporate Online และ

• ข้อมลูในทะเบียนคุมการโอนเงินให้ถกูต้องตรงกัน



การเขียนเช็ค

1. ซื้อ / จ้าง/ เช่า

• สั่งจ่ายในนามเจ้าหนี้
• ขีดฆ่าค าว่า “หรือผูถ้ือ”
ออก

• ขีดคร่อมเช็ค

http://www.google.co.th/url?url=http%3A//www.bloggang.com/viewdiary.php%3Fid%3Dsupojjj%26month%3D09-2011%26date%3D04%26group%3D2%26gblog%3D12&rct=j&frm=1&q&esrc=s&sa=U&ved=0ahUKEwjp2sPWjr3UAhUMu48KHa_5B1UQwW4IJzAJ&sig2=eKQR8E5HYMGlcIQx_zzwJA&usg=AFQjCNF_y17h2zVcgIIoJANflqoBttV99A


การเขียนเช็ค (ต่อ)

2. นอกจาก 1.
• สั่งจ่ายในนามเจ้าหน้
• ขีดฆ่าค าว่า “หรือผูถื้อ”ออก
• ขีดคร่อมหรือไม่ก็ได้



การเขียนเช็ค (ต่อ)
3. รับเงินสดมาจ่าย

• สั่งจ่ายในนามเจ้าหน้าที่ของ
สว่นราชการ

• ขีดฆ่าค าวา่“หรือผูถ้ือ” ออก
• ห้ามออกเช็คสั่งจ่ายเงินสด



การรับเงิน



ใบเสร็จรับเงิน
1. ใช้ตามแบบ กค หรือที่ได้รับความตกลง
2. จัดท าทะเบียนคมุ
3. ใช้เฉพาะภายในปี งบประมาณ
4.  รายงานภายในวันที ่31 ตุลาคมของ 

ปีงบประมาณถัดไป
5. เก็บรักษาไว้ในที่ปลอดภัย







วิธีปฏิบัติในการรับเงิน

หลัก

การรับเงินให้
รับ ผ่านระบบ
e-Payment

ข้อยกเว้น

การรับเงินเป็นเช็ค หรือเงินสด 
หรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืนให้รับ 
ได้เฉพาะกรณีที่มีเหตุขัดข้องหรือ 
มีความจ าเป็นเร่งด่วนซึ่งไม่

สามารถรับผ่านระบบ
e-Payment ได้





เครื่องมือส าหรับการรับเงินผ่านระบบ e-Payment



ผู้ประกอบการ

ธนาคาร
ของส  ่ วน

ราชการ

ส วนราชการ

บญ ั ช  ่เงนิ 
ฝาก 

ธนาคาร 
ส  ่ วนราชการ

ใบเสร็จรับเงิน 
(ถ้าต้องการ)

Internet Banking 
ATM

Mobilel Payment
e-payment

2

4

เอกสารธนาคาร 
แทนใบเสร็จรบเงนิ

3
รายงานสรุป 
การโอนเงนิ

1ใบแจง้การ

ช˚าระเงน

code

-ช  ่  ่อ สรก. ท ร่บ ัช˚
าระเงน

-ช  ่  ่ อผูช้˚าระเงน-รายการ/ประเภทรายไดท้ ร่บ ั  ช˚าระเงน
˚-จ˚านวนเงนิ ท ร่บ ัชาระ

-วน ัท ร่บ ัช˚าระ
Company code /  Reference code

หลก้เกณฑ์และวธีิปฏิบัติในการจ่ายเงนิ การรบัเงนิและการน าเงนิส ่งคลัง
หรือฝากคลงัของส ่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์

ว.140 ลว. 19 สิงหาคม 2563
การรบัเงินผ่านบรกิารรบัช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online

KTB
Corporate 

Online

เปิดบญัชีใหม่ /บัญชีเดิม (ถ้าม)ี และสมัครขอใชบ้ริการ 
KTB Corporate Online : Bill Payment

สิ้นวันท าการที่โอนเงินและวันท าการถัดไป

5
น าเงินส ่งคลัง



การรับเงนิผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill Payment)
ผ่านระบบ KTB Corporate Online

• ให้ใชบ้ัญชีเงินฝากธนาคารชื่อบัญชี “...ชื่อส่วนราชการ... เพ่ือการรบัเงนิทางอเิล็กทรอนิกส”์ ที่ไดข้อเปิดใชบริการรับ
ช าระเงิน (Bill Payment) ผ่านระบบ KTB Corporate Online ไว้แล้วกับธนาคารกรุงไทยฯ เพ่ือการรับเงนิของส่วน
ราชการ การรับคนเงนิเหลือจ่ายทีย่ืมและการรับคืนเงนิงบประมาณที่จ่ายไปแล้วคืน
ก าหนดแบบใบแจ้งการช าระเงนิเพ่ือให้ผู้ช าระเงนิใช้ในการรับช าระเงนิเขา้บัญชีเงนิฝากธนาคารข้างต้น 
ซึง่จะต้องมีขอ้มูลประกอบดว้ย
• ชื่อส่วนราชการผูร้บัช าระเงิน
• วันที่รับช าระ
• ชื่อผู้ช าระเงิน
• รายการหรือประเภทของรายได้ที่รับช าระ
• จ านวนเงินท่ีรับช าระ
โดยรูปแบบของรหัส (Company Code/Product Code)
และข้อมูลอ้างอิง (Reference Code) ต้องสอดคลอ้งและแสดงขอ้มูลดังกลา่วได้



ตัcอย่างแบบใบแจ้งการช˚าระเงิน (Bill Payment)



การรับเงินผ่านบริการรับช าระเงิน (Bill Payment)
ผ่านระบบ KTB Corporate Online (ต่อ)

• ส าหรับการรับคนเงนิเหลือจ่ายที่ยืมและการรับคืนเงนิงบประมาณท่ีจ่ายไปแลว้คืนเป็นเงนิเบิกเกินส่งคนื
และเงินเหลือจา่ยปีเก่าส่งคืนซองหน่วยงานผู้เบิกให้ใชใ้บแจ้งการช าระเงนิ (Pay-in) เบิกเกินส่งคืนซึ่ง
ปรากฏรหัสหน่วยงานผู้เบิกที่ใช้ส าหรับท าการช าระเงิน (Company Code) เพ่ือท าการช าระเงินคืน



ตัวอย่างแบบใบแจ้งการช าระเงิน (Pay-in) เบิกเกินส่งคืน



การรับเงินผ่านบริการรบัช าระเงนิ (Bill Payment)
ผ่านระบบ KTB Corporate Online (ตอ่)

• ผูช้ าระเงนิสามารถช าระเงนิผา่นช่องทางการให้บริการของสาขาธนาคารกรุงไทยฯ ได้ทกุช่องทาง ไดแ้ก ่เคาน์เตอร์
สาขาของธนาคาร (Teller Payment), ATM , Internet Banking และ Mobile Banking

• ทุกสิน้วันท าการให้ส่วนราชการตรวจสอบข้อมูลการรับเงินแต่ละรายการจากการรับช าระเงินระหว่างวัน
(Receivable Information Online) กับรายการสรุปความ เคลื่อนไหวทางบัญช ี(e-Statement/Account 
Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online

• ในวันท าการถัดไป ให้ส่วนราชการตรวจสอบความถกูต้องอกีครั้งจากรายงานสรุปรายละเอยีดการรับเงนิของส่วน
ราชการ (Receivable Information Download และ/หรือ Download Miscellaneous) ก่อนการน าเงนิสง่
คลงัหรือฝากคลงั

•  เกบ็รักษารายงานเพือ่เป็นหลักฐานในการรับเงนิและส าเนาใบเสร็จรับเงนิ (ถ้าม)ี ไว้
ให้ส านักงานการตรวจเงนิแผน่ดนิตรวจสอบ



การรับเงินดว้ยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (เดบิต/เครดิต)

หนังสือ กค ด่วนทีสุ่ด ที ่กค 0402.2/c 140 ลว 19 สิงหาคม 2563

ธนาคารผู้มีสิทธิให้บริการวางเครื่อง EDC



วิธีปฏิบัติในการรับเงินของส ่วนราชการ
ด้วยบตัรอเิล็กทรอนิกส ์ (บัตรเดบติ/บัตรเครดติ)

ส ่วนราชการ

ผู้รับบรการ ส ่วนราชการ

บัญชีเงินฝาก
ธนาคาร

ส ่วนราชการ
ธนาคาร

บัญชีฝาก ธนาคาร

ของผู้ถือบัตร ธนาคาร

บัตรเดบิต/
บัตรเครดิต

EDC

บริการ

ใบเสร็จรบเี งนิ

Slip

บัตร

1

2

3

ผู้ชำระเงิน 4

เพิ่มความสะดวกรวดเร็ว
ออก e-ใบเสร็จรับเงิน2 หรือใบแทนใบเสร็จรับเงิน

ปรับปรุงแนวทางการตรวจสอบสิน้วัน

2 โครงการ
ขยายการใชบ้ ัตร

EDC

หน่วยงาน
ราชการ



ระหว่างวัน
-สานะบัตรไม่ถูกต้อง/ยอดเงินไม่เพียงพอ
-ให้ปฏิเสธการรับช าระเงิน
-คืนบัตร

-สถานะบัตรถูกตอง/ยอดเงินเพียงพอ
-ให้รับชำระเงิน
-EDC จะหักเงินในบัตร/บัญชีผู้ถือบตัร
-พิมพ์ Payment Slip

- Merchant Copy (ผู้ช าระเงินลงชือ่รับรอง)

- Customer Copy
-ออกใบเสร็จรับเงิน
-มอบ Customer Copy และใบเสร็จรับเงิน
ให้ผู้ช าระเงินเป็นหลักฐาน

 ่-ส่วนราชการเก็บใบเสร็จรับเงิน และ Merchant Copy 
ไว้เป็นหลักฐานเพื่อการ ตรวจสอบ

-มีข้อผิดพลาดก่อนท ารายงานสรุปยอด ชำระเงินส ิ้นวัน 
(Settlement)
-ให้ยกเลิก (Void Payment)
-ให้ท ารายการชำระเงินใหม่
-ถ้าออกใบเสร็จรับเงินไปแล้วให้เรียกคืนและ ขีดฆ่าเลิกใช้
ใบเสร็จรับเงิน (ติดไว้กับสำเนา) แ ล้วอ อ ก ใ ห้ ใ ห ม่

สิ้นวัน
-สรุปยอดการรับชำระเงินผ่าน EDC (Settlement) และส ั่งพิมพ์
ใบสรุปยอดชำระเงิน (Settlement Report Slip) จากเครื่อง 
EDC

-ตรวจสอบกับหลักฐ านก ารรับชำระเงิน (Merchant Copy) 
สำเใบเสร็จรับเงิน และข้อมูลก ารรับเงินแตล่ะรายการ (EDC 
Receivable Information Online) กับรายงานสรุปความ 
เคลื่อนไหวทางบัญช ี (e-statement/Account 
Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporrat Online
ให้ถูกต้องครบถ้วน

-เมื่อท าสรุปยอดรับช าระเงินใน เคร่ือง EDC 
เสร็จส ้ินแลว ธนาคารจะโอนเงินเข้าบัญชี

ในวันท าการเดียวกัน

-กรณีเปน็บัญช ี

ให้โอนเงินจ ากบัญช ีนีผ่้านระบบ Internet Banking
ของธนาคารนั้น ต่อเข้า 
บัญช ี……… ในวันท าการถัดไป

วันท าการถัดไป
-เข้าระบบ
ท าการโอนเงินจากบัญชี

เข้าบัญชี
KTB TR เพื่อน าส ่งเงินฝากในบัญชีดังกลา่วเป็ นรายได้
แผ่นดิน/เงินฝากคลัง

-สรุปยอดการโอนเงิน
และส่งพิมพ์ใบสรุปยอดโอนเงิน (Settlement Report Slip)
จาก ระบบ KTB Corporate Online

-ตรวจสอบความถูกตอ้ง

ผูกบัญช ีเข้ากับระบบ

ผูกบัญชี
เ ข้า กับระบบ

โอน Auto

-มีข้อผิดพลาดหลังท ารายงานสรุปยอดชำระเงินส ิ้นวัน
-กรอกขอมูลขอปรับปรุงรายการตามแบบฟอร์มธนาคาร 
และแจ้งธนาคารเพื่อขอปรับปรุง

A B C D

1 2 3



ผูกบญัช  ีเข ำ  ี  กบั
ระบบ

ผูกบญัช 
เข ำี   กบัระบบ

โอน Auto

A B C D



QR Code 
Reader

Main Gateway Sub Gateway

Read

Bank Account

หน่วยง าน 
ร าชก าร

Agency ID/ 
e-wallet ID 
Cross Bank

Bank Account

ผูช้ าระเงิน
Front Back

หน่วยงานราชการ





การรับเงิน

1.ออกใบเสร็จรับเงิน หรือพิมพ์รายงานจากระบบ e-Payment ตามที ่กค. ก าหนด

2.ใบเสร็จเล่มเดียวรับเงินทุกประเภท

3.บันทึกการรับเงินภายในวันที่รับเงิน

4. ต้องมีการตรวจสอบทุกสิ้นวัน



กรณีใบเสร็จรับเงินที่ยังมิได้ใชสู้ญหาย

1.แจ้งความนับแต่ทราบว่าหมาย

2. ติดประกาศยกเลิกไวใ้นที่บบเหนนและตรวจสอบได้ง่าย

3. ท าหนังสือกฏหมายแจ้งเวียนการยกเลิกให้สว่นราชการตา่งๆ ทราบ



การเก็บรักษาเงินของส่วนราชการ



1. ตู้เหล็กอันมั่นคง

2. ต้องมีลูกกุญแจอย่างน้อย 2 ดอก แต่ละดอกมีลักษณะต่างกัน

3. ลักษณะลูกกุญแจตู้นิรภัยหนึ่งๆ อย่างน้อยต้องมี 2 ส ารับมอบให้
กรรมการถือกุญแจ 1 ส ารับ   

- ส่วนกลาง ส านักบริหารเงินตรา กรมธนารักษ์
- ส่วนภูมิภาค ให้เก็บรักษาในสถานที่ที่ปลอดภัย

4. ตั้งไว้ที่ปลอดภัยในส านักงาน

ตู้นิรภัย



กรรมการเก็บรักษาเงิน
• แต่งตั้งข้าราชการต าแหน่งประเภทวิชาการระดับปฏิบัติการ/ประเภท
• ทั่วไประดับปฏิบัติงาน หรือเทียบเท่าขึน้ไปอย่างน้อย 2 คน
• กรณีกรรมการไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่

- แต่งตั้งกรรมการชัว่คราว
- มอบกญุแจตรวจนับตัวเงินและหลักฐานแทนตวัเงิน

ให้ถูกต้องตามรายงานฯ เมื่อกญแจหาย หรือสงสัยว่าจะมี

การปลอมแปลงให้รีบรายงานหัวหน้าสว่นราชการเพื่อสั่งการโดยด่วน





รายงานเง ินคงเหลือประจ าวัน 
ให้ท าทุกวันทีม่ีการรับเง ินสด/เช็ค/ 

เอกสารแทนตวัเง ินอื่น



การน าเงินส่งคลัง 
หรือฝากคลัง



ก าหนดเวลาน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการ

1. เช็ค/เอกสารแทนตัวเงินอื่น
- วันที่ได้รับ หรืออย่างช้าภายในวันท าการถัดไป

2. เงินรายได้แผ่นดินที่รับเป็นเงินสด
- อย่างน้อยเดือนละครั้ง ถ้าเกินหมื่นบาทน าส่งโดยด่วน ไม่เกิน 3 วันท าการ

3. เงินรายได้แผ่นดินที่รับด้วยระบบ e-Payment

- วันท าการถัดไปหรือตามที่กระทรวงการคลังก าหนด



ก าหนดเวลาน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังของส่วนราชการ (ต่อ)

4.  เงินเบิกเกินส่งคืน/เงินเหลอืจ่ายป ีเก่าส่งคืนที่รับเป็นเงินสดหรือเช็ค

- ภายใน 15 วันท าการ นับจากวันได้รับเงินจากคลังหรือได้รับเงินคืน

5. เงินเบิกเกินส่งคืน/เงินเหลอืจ่ายป ีเก่าส่งคืนที่รับผ่านระบบ e-Payment

- วันท าการถัดไปหรือตามที่กระทรวงการคลังก าหนด



ก าหนดเวลาน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังของสว่นราชการ (ต่อ)

6. เงินนอกงบประมาณที่รับเป็นเงินสด
- อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง

7. เงินนอกงบประมาณเบิกจากคลังเพื่อรอการจ่าย
- ภายใน 15 วันท าการนับจากวันรับเงินจากคลัง



GFMIS

Transfer 
money

Transfer
money

Data

บันทึกขอ้มูลตรวจสอบกระทบยอดส่งข้อมูล
โอนเงินและขอ้มูลน าส่งเงินเขา้ GFMIS

ว.140 ลว. 19 สิงหาคม 2563
การน าเงนิส ่งคลงัหรือฝากคลงัผ่านระบบ KTB Corporate Online

KTB
Corporate 

Online

บัญชีเงินฝากธนาคาร

Data
ส ่วนราชการ ที่เปิ ดใหม่/เดิม 

ที่ใชส้าหรบั

รับเงินรายได้
เพื่อน าส ่งคลง กระทบยอด

บัญชเีงินคงคลัง ที่  ธปท.

สมัครขอใช ้บริการ
KTB Corporate Online : GFMIS (Single)

บัญชเีงินฝาก
KTB

เพื่อน าเงินส่งคลงั
ของกรมบัญชีกลางจังหวัด



การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online

• บัญชีที่ขอเปิดใช้บริการน าเงินส่งคลัง ผ่านระบบ KTB Corporate Online (GFMIS)
• บัญชีที่เปิดส าหรับรับช าระเงิน (Bill Payment)
• บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการรับเงินผ่านเครื่อง EDC
• บัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง

• ประเภทการน าเงนิส่งส านักงานคลังหรือผ่านระบบ KTB Corporate Online
• การน าส่งเงินรายได้แผ่นดิน
• การน าส่งเงินรายได้แผ่นดินแทนกัน
• การน าเงินนอกงบประมาณฝากคลังและ
• การน าเงินนอกงบประมาณฝากคลังแทนกัน



• การด าเนินการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังหรือเบิกเกินส่งคืนหรือเงินเหลือจ่ายปี เก่าส่งคืน ผ่านระบบ KTB 
Corporate Online
• เลือกหมายเลขบัญชีเงินฝากธนาคาร
• ระบประเภทและจ านวนเงินที่จะน าส่งคลังหรือฝากคลัง
• เข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมบัญชีกลางหรือส านักงานคลังจังหวดั เพื่อรับเงินของหน่วยงานภาครัฐ
• พิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate Online

• ทกุสิ้นวันท าการให้ตรวจสอบการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังหรือเบิกเกินส่งคืนหรือเงินเหลือ จ่ายป ีเก่าส่งคืนจาก
• เอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการท ารายการส าเร็จ และรายการสรปุความเคลื่อนไหวทางบัญชี 
(e-Statement/Account Information)

การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online (ต่อ)
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1. การขอเบิกเงินจากคลังเพื่อให้กรมบัญชีกลางจ่ายเงินเข้าบัญชีเงินฝาก

ธนาคารของส่วนราชการ เพื่อให้ส่วนราชการจ่ายเงินให้เจ้าหนี้หรือผู้มี

สิทธิรับเงินที่เป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ ผู้รับบ านาญ ผู้รับ

เบี้ยหวัด หรือบุคคลภายนอก ให้จ่ายผ่าน KTB Corporate Online

ด้านการจ่ายเงิน

หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ
ในการจ่ายเงิน การรับเงิน และการน าเงินส่งคลัง หรือฝากคลัง

ของส่วนราชการ ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment)

(ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 140 ลว. 19 สิงหาคม 2563)



การปฏิบัติงาน
ผ่านระบบ

KTB Corporate 
Online



ตรวจสอบรายการขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงินและตรวจสอบ 
Statement ว่าได้รับเงินเข้าบัญชีถูกต้องหรือไม่

จ่ายเงินให้กับ
ผู้มีสิทธิรับเงิน

บันทึกจ่ายช าระเงิน
ในระบบ GFMIS

ใช้วิธีการ
โอนเงิน

ทางธนาคาร

มี Maker
มี Authorizers

เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้มีสิทธิรับเงินทันที

มีการรับรู้ว่าเงินเข้าบัญชี
ทาง e-mail / SMS

การจ่ายช าระเงินผ่านระบบ KTB Corporate Online



(ท่ี กค 0402.2/ว109 ลว. 9 กันยายน 2559)

การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ 
KTB Corporate Online

User
➢ User Maker 

✓ ด้านจ่าย 1 คน
✓ด้านรับ น าส่ง 1 คน
✓ตัวส ารอง 1 คน

➢ User Authorizer 
✓ ตัวจริง อย่างน้อย 1 คน

เป็นข้าราชการ+พนักงานราชการ

ให้หัวหน้าส่วนราชการ เจ้าของงบประมาณ
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย มีค าสั่งเป็น        

ลายลักษณ์อักษร แต่งต้ังบุคคลเบ่ือปฏิบัติ
หน้าที่เป็นผู้ใช้งานในระบบ Company User 

ของหน่วยงานผู้เบิกทุกแห่งของ

ส่วนราชการ
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ให้หัวหน้าส่วนราชการเจ้าของงบประมาณสามารถก าหนด
ตัวบุคคล ผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ  KTB Corporate Online 
โดยให้บิจารณาแต่งตั้งจากข้าราชการ หรือลูกจ้างประจ า หรือ
พนักงานราชการ หรือพนักงานมหาวิทยาลัย ได้โดยความ
จ าเป็นเหมาะสม ต้องค านึงถึง  ความปลอดภัย และการก ากับ
ดูแลอย่างรอบคอบรัดกุมเพื่อมิให้เกิดความเสียหายแก่ทาง
ราชการ 

(ท่ี กค 0402.2/ว 178 ลว. 15 บฤศจิกายน 60)

100

100

การก าหนดตัวบุคคลผู้มีสิทธิเข้าใช้งานในระบบ 
KTB Corporate Online
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หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ : ด้านการจ่ายเงิน KTB Corporate Online

1

4

5

3

2
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หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ : ด้านการรับเงิน KTB Coporate Online



กระบวนอนุมัติรายการผ่านระบบ KTB Corporate Online

ด้านรับและน าส่ง (Bill Payment)

ด้านจ่าย (Bulk Payment)

KTB
Corporate Online

บันทึกรับ 
GFMIS

2 4

น าส่ง
KTB Corporate Online

3

รับเงิน
(Bill Payment/EDC)

1

KTB

Corporate Online
อม 01 ขจ.05อม 02

ขอเบิก 
(ขบ)

AUTHORIZING

AUTHORIZING

103

5



ขั้นตอนการอนุมัติรายการ (Authorizer)
ผ่านระบบ KTB Corporate Online

เข้า URL : https://www.ktb.co.th 



สิ้นวัน ให้ตรวจสอบรายงานการจัดเก็บและน าส่งรายได้แผ่นดิน

การจัดเกนบเงินของส่วนราชการ

การน าส่งเงินของส่วนราชการ

ผลการของการจัดเกนบและ
น าส่งเงินของส่วนราชการ



Thank you
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