
การบันทึกบัญชีภาครัฐ

        ระบบ New GFMIS Thai

นางสาวปุณญธิดา ลิ้มรักษา

นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการ



การบันทึกบัญชีตามประเภทของเงิน
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1. เงินงบประมาณ

เงินนอกงบประมาณ

เงินนอกงบประมาณฝากคลัง

เงินนอกงบประมาณฝากธนาคารพาณิชย

เงินรายไดแผนดิน



เงินงบประมาณ



คํานิยาม

หมายถึง เงินท่ีรัฐบาลไดจัดสรรใหแกสวนราชการตามพระราชบัญญัติ

งบประมาณรายจายประจําป ซึ่งการจายกอหน้ีผูพันเงินงบประมาณ

สามารถดําเนินการไดตามวัตถุประสงคของหนวยงานน้ันๆ โดยมีกําหนด

ระยะเวลา ต้ังแตวันท่ี 1 ตุลาคม ถึงวันท่ี 30 กันยายน ซึ่งเรียกวา 

ปงบประมาณ

เงินงบประมาณ



การเบิกจายเงินงบประมาณของสวนราชการ

การขอเบิกเงินของสวนราชการสําหรับการซื้อทรัพยสิน 

จางทําของหรือเชาทรัพยสิน นอกจากกรณีที่ 1 รวมทั้ง

กรณีการขอเบิกเงินสวัสดิการ คาตอบแทน หรือกรณี

อ่ืนใด หรือกรณีที่กระทรวงการคลังกําหนด สวน

ราชการไมตองจัดทําหรือลงใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจางใน

ระบบ โดยกรมบัญชีกลางจะจายเงินเขาบัญชีเงินฝาก

ธนาคารของสวนราชการเพ่ือใหสวนราชการจายเงินให

เจาหนี้หรือผูมีสิทธิรับเงินตอไป

การขอเบิกเงินของสวนราชการสําหรับการซื้อทรัพยสิน 

จางทําของหรือเชาทรัพยสิน ตามกฎหมายวาดวยการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรณีที่มีใบสั่ง

ซื้อ ใบสั่งจาง สัญญาหรือขอตกลง ซึ่งมีวงเงินตั้งแต

5,000 บาทข้ึนไป ใหสวนราชการจัดทําหรือลงใบสั่งซื้อ

หรือใบสั่งจางเพ่ือทําการจองงบประมาณในระบบ  โดย

กรมบัญชีกลางจะจายเงินเขาบัญชีใหกับเจาหนี้หรือผูมี

สิทธิรับโดยตรง



การเบิกจายเงินงบประมาณของสวนราชการ

กรณีจายตรงผูขาย

อางอิงใบสั่งซ้ือสั่งจาง

กรณีจายตรงผูขาย

ไมอางอิงใบสั่งซ้ือสั่ง
จาง

กรณีจายผานสวนราชการ
เพ่ือชดใชใบสําคัญหรือ 

เพ่ือจายเจาหนี้

กรณีจายผานสวนราชการ
เพ่ือจายเงินยืม

กรมบัญชีกลาง



กรณีจายตรงผูขาย อางใบสั่งซ้ือสั่งจาง (ผาน PO)

     แบบ บส 01
 ไมบันทึกรายการบัญชีการบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจาง

     แบบ บร 01

 เดบิต คาใชจาย/วัสดุ/พักสินทรัพย

เครดิต  รับสินคา/ใบสําคัญ (GR/IR)

การบันทึกตรวจรับงาน

    แบบ ขบ 01 ประเภทเอกสาร KA

 เดบิต รับสินคา/ใบสําคัญ (GR/IR)

เครดิต  เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก

เจาหน้ีการคา - หนวยงานภาครัฐ

การบันทึกขอเบิกเงิน



กรณีจายตรงผูขาย อางใบสั่งซ้ือสั่งจาง (ผาน PO)



กรณีจายตรงผูขาย ไมอางใบสั่งซ้ือสั่งจาง (ไมผาน PO)

     แบบ ขบ 02 ประเภทเอกสาร KC

 เดบิต คาใชจาย/วัสดุ/พักสินทรัพย

เครดิต  เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก /

เจาหนี้การคา - หนวยงานภาครัฐ

การบันทึกขอเบิกเงิน



กรณีจายผานสวนราชการเพื่อชดใชใบสําคัญ

หรือเพื่อจายเจาหนี้

•  แบบ ขบ 02 ประเภทเอกสาร KL / KE
• เดบิต คาใชจาย/วัสดุ/พักสินทรัพย

เครดิต  ใบสําคัญคางจาย /

เจาหน้ีการคา - บุคคลภายนอก

การบันทึกขอเบิกเงิน

•   เดบิต คางรับจากกรมบัญชีกลาง

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน –

หนวยงานรับเงิน (ระบุงบ) จากรัฐบาล

ระบบบันทึกบัญชีAuto

•  เดบิต  เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)

เครดิต  คางรับจากกรมบัญชีกลาง

กรมบัญชีกลางสั่งจายเงิน

เขาบัญชีสวนราชการ



การบันทึกจายเงินใหกบัผูมีสิทธ ิแบบ ขจ 05

กรณีจายผานสวนราชการเพื่อชดใชใบสําคัญ

หรือเพื่อจายเจาหนี้



กรณีจายผานสวนราชการเพื่อจายเงินยืม

(ลูกหนี้เงินยืมงบประมาณ)

เมื่อสัญญายืมไดรับการอนุมัติ

−  แบบ  ขบ 02 ประเภทเอกสาร K1

− เดบิต ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ

เครดิต ใบสําคัญคางจาย

ระบบบันทึกบัญชี Auto

−  เดบิต  คางรับจากกรมบัญชีกลาง

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน – หนวยงานรับเงิน (ระบุงบ) จากรัฐบาล

กรมบัญชีกลางสั่งจายเงินเขาบัญชีสวนราชการ

−  เดบิต   เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)

เครดิต  คางรับจากกรมบัญชีกลาง

การบันทึกจายเงินใหกับผูมีสิทธิ 

−  แบบ  ขจ 05 ประเภทเอกสาร PM

− เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต เงินฝากธนาคาร (เงินงบประมาณ)



กรณีจายผานสวนราชการเพื่อจายเงินยืม

(ลูกหนี้เงินยืมงบประมาณ - ชดใชเงินยืม)

แบบ บช 01 ประเภทเอกสาร G1
เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) 

เครดิต  ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ

กรณีสงใชใบสําคัญ เทากับ เงินยืม 



กรณีจายผานสวนราชการเพื่อจายเงินยืม

(ลูกหนี้เงินยืมงบประมาณ-ชดใชเงินยืม)

แบบ บช 01 ประเภทเอกสาร G1
กรณีสงใชใบสําคัญ 

นอยกวา เงินยืม 

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) 
เครดิต  ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ

บันทึกลางลูกหนี้เงินยืม
เทากับ ใบสําคัญ

เดบิต   เงินสดในมือ 
เครดิต  เบิกเกินสงคืนรอนําสง

บันทึกรับเงินสดคงเหลือ 
แบบ บช 01 ประเภท BD

บันทึกรายการเงินเบิกเกินสงคืนตามขั้นตอนปกติ



      กรณีจายผานสวนราชการเพื่อจายเงินยืม

       (ลูกหนี้เงินยืมงบประมาณ-ชดใชเงินยืม)

แบบ บช 01 ประเภทเอกสาร G1
กรณีสงใชใบสําคัญ 

มากกวา เงินยืม 

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) 
เครดิต  ลูกหนี้เงินยืมในงบประมาณ

บันทึกลางลูกหนี้เงินยืม
เทากับ เงินยืม

เดบิต   คาใชจาย (ระบุประเภท)
เครดิต  ใบสําคัญคางจาย

บันทึกขอเบิกเงินเพ่ิม
(ใบสําคัญสวนเกิน) 
ขบ.02 ประเภท KL

บันทึกรายการเบิกเงินตามขั้นตอนปกติ



กรณีบันทึกบัญชีพักสินทรัพย

สรางสินทรัพยรายตัว             
แบบ สท 01

บันทึกลางเปนสินทรัพยรายตัว   
แบบ สท 13 (ประเภทเอกสาร AA)

เดบิต สินทรัพย (ระบุประเภท)
  เครดิต พักสินทรัพย

กรณีสินทรัพยมูลคาต้ังแต 10,000 บาทข้ึนไป กรณีสินทรัพยมูลคาตํ่ากวา 10,000 บาท

หรือเปนคาใชจาย

บันทึกลางเปนสินทรัพยรายตัว            
แบบ สท 13 (ประเภทเอกสาร JV)

เดบิต คาใชจาย (ระบุประเภท) หรือ

        คาจัดหาสินทรัพยมูลคาต่ํากวาเกณฑ    

        เครดิต พักสินทรัพย  



เงินนอกงบประมาณฝากคลงั

กรมบัญชกีลาง



คํานิยาม

 เงินทั้งปวงที่อยูในความรับผิดชอบของสวนราชการ 

นอกจากเงินงบประมาณรายจาย เงินรายไดแผนดิน 

เงินเบิกเกินสงคืน และเงินเหลือจายปเกาสงคืน 

 โดยใหนําฝากคลังอยางนอยเดือนละ 1 ครั้ง

เงินนอกงบประมาณฝากคลัง 



การเบิกจายเงินนอกงบประมาณฝากคลังของสวนราชการ

การขอเบิกเงินของสวนราชการสําหรับการซื้อทรัพยสิน 

จางทําของหรือเชาทรัพยสิน นอกจากกรณีที่ 1 รวมทั้ง

กรณีสวนราชการไดรับหลักฐานขอเบิกคาใชจายตาม

วัตถุประสงคของเงินนอกงบประมาณนั้นๆสวนราชการ

ไมตองจัดทําหรือลงใบสั่งซื้อหรือใบสั่งจางในระบบแต

ระบบจะบันทึกปรับลดเงินฝากคลังของสวนราชการ 

โดยกรมบัญชีกลางจะจายเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร

ของสวนราชการเพ่ือใหสวนราชการจายเงินใหเจาหนี้

หรือผูมีสิทธิรับเงินตอไป

การขอเบิกเงินของสวนราชการสําหรับการซื้อทรัพยสิน 

จางทําของหรือเชาทรัพยสิน ตามกฎหมายวาดวยการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรณีที่มีใบสั่ง

ซื้อ ใบสั่งจาง สัญญาหรือขอตกลง ซึ่งมีวงเงินตั้งแต

5,000 บาทข้ึนไป ใหสวนราชการจัดทําหรือลงใบสั่งซื้อ

หรือใบสั่งจางในระบบ โดยไมมีข้ันตอนจองเงินฝากคลัง

แตระบบจะปรับลดเงินฝากคลังของสวนราชการ โดย

กรมบัญชีกลางจะจายเงินเขาบัญชีใหกับเจาหนี้หรือผูมี

สิทธิรับโดยตรง



การเบิกจายเงินนอกงบประมาณฝากคลังของสวนราชการ

กรณีจายตรงผูขาย

อางอิงใบสั่งซ้ือสั่งจาง

กรณีจายตรงผูขาย

ไมอางอิงใบสั่งซ้ือสั่ง
จาง

กรณีจายผานสวนราชการ
เพ่ือชดใชใบสําคัญหรือ 

เพ่ือจายเจาหนี้

กรณีจายผานสวนราชการ
เพ่ือจายเงินยืม

กรมบัญชีกลาง



กรณีจายตรงผูขาย อางใบสั่งซ้ือสั่งจาง (ผาน PO)

    แบบ บส 01

 ไมบันทึกรายการบัญชีการบันทึกใบสั่งซื้อสั่งจาง

   แบบ บร 01

 เดบิต คาใชจาย/วัสดุ/พักสินทรัพย

เครดิต  รับสินคา/ใบสําคัญ (GR/IR)

การบันทึกตรวจรับงาน

   แบบ ขบ 01 ประเภทเอกสาร KG

 เดบิต รับสินคา/ใบสําคัญ (GR/IR)

เครดิต  เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก

เจาหนี้การคา – หนวยงานภาครัฐ

การบันทึกขอเบิกเงิน

  เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน –ปรับเงินฝากคลัง

เครดิต เงินฝากคลัง

ระบบปรับลดเงินฝากคลัง

(คูบัญชีอัตโนมัติ)



กรณีจายตรงผูขาย อางใบสั่งซ้ือสั่งจาง (ผาน PO)



กรณีจายตรงผูขาย ไมอางใบสั่งซ้ือสั่งจาง (ไมผาน PO)

     แบบ ขบ 03 ประเภทเอกสาร KH

 เดบิต คาใชจาย/วัสดุ/พักสินทรัพย/หนี้สิน

เครดิต  เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก /

เจาหนี้การคา – หนวยงานภาครัฐ

การบันทึกขอเบิกเงิน

    เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน – ปรับเงินฝากคลัง

เครดิต เงินฝากคลัง

ระบบปรับลดเงินฝากคลัง

(คูบัญชีอัตโนมัติ)



กรณีจายตรงผูขาย ไมอางใบสั่งซ้ือสั่งจาง (ไมผาน PO)



กรณีจายผานสวนราชการเพื่อชดใชใบสําคัญ

หรือเพื่อจายเจาหนี้
•  แบบ ขบ 03 ประเภทเอกสาร KN / KI

• เดบิต คาใชจาย/วัสดุ/พักสินทรัพย/หนี้สิน

เครดิต  ใบสําคัญคางจาย /

เจาหนี้การคา - บุคคลภายนอก

การบันทึกขอเบิกเงิน

•   เดบิต คางรับจากกรมบัญชีกลาง

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน –

หนวยงานรับเงินนอกงปม.จากกรมบัญชีกลาง

ระบบบันทึกบัญชี Auto
(คูบัญชีอัตโนมัติ)

•  เดบิต  คาใชจายระหวางหนวยงาน - ปรับเงินฝากคลัง

เครดิต  เงินฝากคลัง

ระบบปรับลดเงินฝากคลัง
(คูบัญชีอัตโนมัติ)

•  เดบิต  เงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ)

เครดิต  คางรับจากกรมบัญชีกลาง

กรมบัญชีกลางสั่งจายเงิน
เขาบัญชีสวนราชการ



กรณีจายผานสวนราชการเพื่อชดใชใบสําคัญ

หรือเพื่อจายเจาหนี้

การบันทึกจายเงินใหกบัผูมีสิทธ ิแบบ ขจ 05



กรณีจายผานสวนราชการเพื่อจายเงินยืม

(ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ)

เมื่อสัญญายืมไดรับการอนุมัติ

−  แบบ  ขบ 03 ประเภทเอกสาร K1

− เดบิต ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ

เครดิต ใบสําคัญคางจาย

ระบบบันทึกบัญชี Auto (คูบัญชีอัตโนมัติ)

−  เดบิต  คางรับจากกรมบัญชีกลาง

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน – หนวยงานรับเงินนอก งปม.จากกรมบัญชีกลาง

ระบบปรับลดเงินฝากคลัง (คูบัญชีอัตโนมัติ)

−  เดบิต   คาใชจายระหวางหนวยงาน - ปรับเงินฝากคลัง

เครดิต  เงินฝากคลัง



กรณีจายผานสวนราชการเพื่อจายเงินยืม

(ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ)

กรมบัญชีกลางสั่งจายเงินเขาบัญชีสวนราชการ

−  เดบิต   เงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ)

เครดิต  คางรับจากกรมบัญชีกลาง

การบันทึกจายเงินใหกับผูมีสิทธิ 

−  แบบ  ขจ 05 ประเภทเอกสาร PM

− เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต เงินฝากธนาคาร (เงินนอกงบประมาณ)



กรณีจายผานสวนราชการเพื่อจายเงินยืม

(ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ-ชดใชเงินยืม)

แบบ บช 01 ประเภทเอกสาร G1
เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) 

เครดิต  ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ

กรณีสงใชใบสําคัญ เทากับ เงินยืม 



กรณีจายผานสวนราชการเพื่อจายเงินยืม

(ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ-ชดใชเงินยืม)

แบบ บช 01 ประเภทเอกสาร G1
กรณีสงใชใบสําคัญ 

นอยกวา เงินยืม 

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) 
เครดิต  ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ

บันทึกลางลูกหนี้เงินยืม
เทากับ ใบสําคัญ

เดบิต   เงินสดในมือ 
เครดิต  เบิกเกินสงคืนรอนําสง

บันทึกรับเงินสดคงเหลือ 
แบบ บช 01 ประเภท BD

บันทึกรายการเงินเบิกเกินสงคืนตามขั้นตอนปกติ



      กรณีจายผานสวนราชการเพื่อจายเงินยืม

       (ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ-ชดใชเงินยืม)

แบบ บช 01 ประเภทเอกสาร G1
กรณีสงใชใบสําคัญ 

มากกวา เงินยืม 

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) 
เครดิต  ลูกหนี้เงินยืมนอกงบประมาณ

บันทึกลางลูกหน้ีเงินยืม
เทากับ เงินยืม

เดบิต   คาใชจาย (ระบุประเภท)
เครดิต  ใบสําคัญคางจาย

บันทึกขอเบิกเงินเพิ่ม
(ใบสําคัญสวนเกิน) ขบ.03  

ประเภทเอกสาร KN

บันทึกรายการเบิกเงินตามขั้นตอนปกติ



      การใชบัญชีแยกประเภทรายการเงินฝากคลังระหวางหนวยเบิกจายกับหนวยงานยอย

บัญชีแยกประเภทท้ัง 2 บัญชีนี้ เปนบัญชีระหวางกัน (สสจ. กับ รพช.ในสังกัด) ดังนั้นจึงตองมียอดคงเหลือเทากันเสมอ

(โรงพยาบาลชุมชน)

(สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด)



ตัวอยางการบันทึกบัญชี    
   โรงพยาบาลชุมชน(รพช.) สงเงินบํารุงเพ่ือนําฝากคลังใหกับ สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด (สสจ.)

การบันทึกรายการของ

โรงพยาบาลชุมชน (รพช.)

Dr. เงินฝากหนวยเบิกจาย-ฝากคลัง    

      Cr. เงินฝากไมมีรายตัว

การบันทึกรายการของ

สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด (สสจ.)

Dr. เงินสด /

      เงินฝากธนาคารเพ่ือนําสงคลัง

      เงินฝากธนาคารรายบัญชีเพ่ือนําสงคลัง

      Cr. เงินรับฝากหนวยงานยอย-ฝากคลัง
          



ตัวอยางการบันทึกบัญชี    
สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด (สสจ.) วางเบิกเงินฝากคลัง ใหกับโรงพยาบาลชุมชน (รพช.)

การบันทึกรายการปรับปรุงของ

โรงพยาบาลชุมชน (รพช.)  

Dr. คาใชจายระหวางกัน-ภายในกรม     

      (Manual)
      Cr. เงินฝากหนวยเบิกจาย-ฝากคลัง 

การบันทึกรายการปรับปรุงของ

สํานักงานสาธารณสุขจังหวัด (สสจ.)

Dr. เงินรับฝากหนวยงานยอย-ฝากคลัง

      Cr. รายไดระหวางกัน-ภายในกรม 
           (Manual)          



คูมือการบัญชีภาครัฐสําหรับสวนราชการ

หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 267 
ลงวันที่ 3 สิงหาคม 2558

คูมือระบบ New GFMIS Thai

      ศึกษาขอมูลเพิ่มเติม
       



คําถาม ??



ขอบคุณคะ
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